附件1

授权委托书（样本）
委托人：       幢        单元       位业主（名单附后）。
受委托人：为         位业主代表作为实施小组。
	序号
	姓名
	身份证号
	房号
	联系电话
	签名
（加盖手印）

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


申请对象代表人：
	序号
	姓名
	身份证号
	房号
	联系电话
	签名
（加盖手印）

	1
	
	
	
	
	


委托事项：
因         幢        单元增设电梯事宜，委托人特委托授权人办理相关手续。
委托权限：一般授权（或特别授权），包括代为提交申请、委托设计、公示征求意见、与业主进行协调、代为领取相关审批文书等。
年     月     日
注：授权委托书签订，应根据《物权法》七十六条规定执行。
委托人名单：
	序号
	姓  名
	身份证号
	房号
	联系电话
	签名
（加盖手印）

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	


附件2
平湖市既有多层住宅增设电梯项目协议书
（范 本）
根据国家有关法律法规，本单元相关业主经过友好协商，就本单元增设电梯项目达成如下协议：
一、房屋坐落：本单元相关业主同意在本单元（                         小区
       幢      单元）增设载客电梯一部。
二、产权归属：增设电后的新增面积，不再另行测绘，不计入各分户业主的产权面积和土地分摊面积，不再办理不动产登记。
三、申请主体：本单元相关业主同意选择以下第     种方式组织实施。
（一）自行实施：业主民主推选出           为本单元增设电梯项目总负责人。
（二）委托实施：本单元相关业主经过友好协商，现委托                代为申办                 增设电梯的有关事宜。
四、业主、电梯项目负责人或委托单位主要职责：
（一）业主主要职责：                                                   

（二）电梯项目负责人或委托单位主要职责：                               

五、资金分摊比例：业主承担的建设资金部分和日常维护保养及管理费用按下列办法分摊：
1.电梯建设总资金暂以         万元估算，各住户的分摊比例按以下办法执行，在完成项目结算后按比例多退少补：
	楼层
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	合计

	占总金额的
百分数
	
	
	
	
	
	
	
	

	每户分摊数
（万元）
	
	
	
	
	
	
	
	


2.电梯电费运行费用的分摊办法
	楼层
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	合计

	占总金额的
百分数
	
	
	
	
	
	
	
	

	每户分摊数
（万元）
	
	
	
	
	
	
	
	


3.电梯维护费用的分摊办法
	楼层
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	合计

	占总金额的
百分数
	
	
	
	
	
	
	
	

	每户分摊数
（万元）
	
	
	
	
	
	
	
	


六、电梯投入使用后，除协议提到的有关事项外，其他凡涉及本梯使用的相关事宜，按照现行住宅电梯管理统一办法执行。不尽事宜由本梯业主协商解决。
七、本协议一式3份，每梯项目总负责人或代理单位执1份，所属社区备案1份，物业公司执1份。本协议复印至每位业主1份。
八、本协议自签订之日起生效。签约日期          年       月      日
九、其他约定：                                                         

十、本单元业主（产权人）签名：
	601
	602
	603
	

	501
	502
	503
	

	401
	402
	403
	

	301
	302
	303
	

	201
	202
	203
	

	101
	102
	103
	


                                      见证单位（盖章）：
                                               年     月     日
注：所有申请业主签订协议后报街道。
附件3
平湖市既有多层住宅加装电梯业主信息汇总表
	序号
	房号
	楼层
	户主
	面积
	（是或否）同意
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	
	
	
	

	人数比例
	为同意户数人数/所有户数人数的百分比
	

	面积比例
	为同意面积/所有户数总面积
	


附件4
平湖市既有多层住宅加装电梯申请表
	申请地址
	
	总层数
	

	该楼总梯数
	
	每梯总户数
	
	是否有
架空层
	

	业主代表
负责人姓名
	
	住房号
	
	联系电话
	

	房屋申请
情况说明
	房屋结构
	
	建成时间
	

	
	申请房屋业主
同意比例（百分比）
	

	
	是否签订资金
分摊协议
	

	
	是否有后续
管理方案
	

	社区意见
	（社区盖章）
  年    月    日
	街道
意见
	（街道盖章）
  年    月    日

	申请
提供材料
	业主代表负责人身份证复印件；
全体申请业主授权委托书；
全体申请业主委托人名单；
全体申请人产权证明复印件；
平湖市既有多层住宅增设电梯项目协议书；
加梯设计方案；
加梯公示报告。
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